KOMISARZ WYBORCZY
W KIELCACH 1

DKC-870-5/16

POSTANOWIENIE
KOMISARZA WYBORCZEGO W KIELCACH 1
z dnia 29 kwietnia 2016 r.

w sprawie wytycznych i wyjasnien dla obwodowych komisji do spraw referendum, dotyczqcych
zadan i trybu przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w referendach lokalnych w sprawie
odwolania organow jednostek samorzqdu terytorialnego w kadencji 2014-2018

Na podstawie art. 167 § 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U.
Nr 21, poz. 112 ze zm.) w zwiazku z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2000 r. o referendum
lokalnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 706 ze zm.),

postanawiam, co nastepuje:

§ 1.  Ustali¢ wytyczne 1 wyjasnienia dla obwodowych komisji do spraw referendum dotyczace
zadan 1 trybu przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w referendach lokalnych

w sprawie odwotania organéw jednostek samorzadu terytorialnego w kadencji 2014-2018.

§ 2. Wytyczne i wyjasnienia stanowig zalacznik do postanowienia.

§ 3. Postanowienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komisarz Wyborczy
w Kielcach I

(-) Bozena Fabrycy



Zatqcznik do postanowienia
Komisarza Wyborczego w Kielcach [

z dnia 4 maja 2016 r.

WYTYCZNE I WYJASNIENIA

dla obwodowych komisji do spraw referendum dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przeprowadzenia gtosowania w referendach lokalnych w sprawie odwotania organow

jednostek samorzadu terytorialnego w kadencji 2014-2018.

Ilekro¢ w wytycznych 1 wyjasnieniach mowa jest o:

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — o referendum
lokalnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 706, z p6Zn. zm.);

Kodeksie wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 stycznia 2011 r.
— Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z pdzn. zm.);

komisji obwodowej lub komisji - nalezy przez to rozumie¢ obwodowa komisje
do spraw referendum;

osobie uprawnionej - nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ uprawniong do udziatu
w referendum;

obwodzie odrgbnym — nalezy przez to rozumie¢ obwod glosowania utworzony
w szpitalu, domu pomocy spolecznej, zakladzie karnym 1 areszcie $ledczym
oraz w oddziale zewnetrznym takiego zaktadu lub aresztu;

wojcie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wojta, burmistrza lub prezydenta

miasta.

Wytyczne 1 wyjasnienia sg wigzace dla komisji. Dlatego tez cztonkowie komisji

zobowigzani sg zapoznac si¢ z cato$cig wytycznych 1 wyjasnien 1 bezwzglednie je stosowac.

W celu ulatwienia korzystania z wytycznych 1 wyjasnien zostaly one podzielone

na rozdzialy przedstawiajgce sposdb wykonywania poszczegdlnych zadan komisji:
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Rozdzial 1
Informacje ogolne

Czlonkowie komisji obwodowej

l.

Cztonkowie komisji otrzymuja od przewodniczacego Komisji dokumenty
potwierdzajace cztonkostwo oraz pelniong funkcje w komisji. Dokument
potwierdzajacy cztonkostwo oraz pelnienie funkcji przewodniczacego komisji
wystawia zastgpca przewodniczacego. Wzor zaswiadczenia stanowi zafgcznik

nr 1 do wytycznych i wyjasnien.

W dniu referendum cztonkowie komisji sg obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem
1 nazwiskiem oraz funkcja petniong w komisji.

Czlonkowie komisji nie mogg udziela¢ osobom uprawnionym pomocy w glosowaniu,
z wyjatkiem pomocy udzielanej osobom niepetnosprawnym polegajacej na udzielaniu

im informacji o sposobie gtosowania oraz warunkach waznosci glosu.

Przewodniczacy komisji  kieruje pracami komisji, zwotuje jej posiedzenia
1 przewodniczy im. W razie nieobecno$ci przewodniczacego jego obowigzki pehni
zastepca przewodniczgcego komisji.

Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku
1 spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajno$ci glosowania, przestrzeganiem zakazu
prowadzenia w lokalu obwodowej komisji 1 na terenie budynku, w ktorym lokal ten si¢
znajduje, jakiejkolwiek formy agitacji referendalnej (art. 107 § 2 Kodeksu
wyborczego) 1 przestrzeganiem wilasciwego toku czynnosci podczas glosowania.
Ma prawo zazada¢ opuszczenia lokalu przez osoby naruszajace porzadek i spokdj
(art. 49 § 2 Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby zwrdci¢ si¢ do komendanta
wlasciwego miejscowo komisariatu Policji o zapewnienie koniecznej pomocy
(art. 49 § 3 Kodeksu wyborczego). Przypadki zaklécenia glosowania odnotowuje

si¢ w protokole/lach glosowania w obwodzie.



Mezowie zaufania

3.

Megzowie zaufania wyznaczeni przez pelnomocnika inicjatora referendum oraz organ
wykonawczy danej jednostki samorzadu terytorialnego lub upowaznione przez nich
osoby moga by¢ obecne w dniu referendum w lokalu obwodowej komisji podczas
wszystkich czynnos$ci wykonywanych przez komisje. Do kazdej komisji inicjator
referendum (pelnomocnik inicjatora referendum) oraz organ wykonawczy danej
jednostki samorzadu terytorialnego moze zglosi¢ po jednym mezu zaufania (art. 51
ustawy). Mezowie zaufania mogg jednakze zmienia¢ si¢ w ciggu pracy komisji.
Mezami zaufania moga by¢ wylacznie petnoletni obywatele Rzeczypospolitej Polskie;.
Mezowie zaufania przedstawig komisji zaswiadczenie podpisane przez inicjatora
referendum (petnomocnika inicjatora referendum) albo organ wykonawczy danej
jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzone wedlug wzordéw stanowigcych

zatgczniki nr 2a i 2b do wytycznych i wyjasnien. Za$wiadczenia moga roznié

si¢ miedzy sobg wygladem 1 ukladem graficznym, ale ich tres¢ musi odpowiadac
wzorowi. Komisja sprawdza zgodno$¢ treSci przedlozonego zaswiadczenia
z ustalonym wzorem oraz tozsamos$¢ osoby okazujacej zaswiadczenie.

Podczas obecnosci w lokalu obwodowej komisji mezowie zaufania noszg
identyfikatory z imieniem, nazwiskiem, funkcja oraz nazwa organu, ktéry wyznaczyt
meza zaufania. Identyfikatory nie moga zawiera¢ elementow kampanii referendalne;.
Mezowie zaufania majg prawo obserwowaé wszystkie czynno$ci obwodowej komisji,
zarOwno przed rozpoczgciem glosowania, w trakcie jego trwania oraz po jego
zakonczeniu (art. 42 § 4 Kodeksu wyborczego), zgtasza¢ przewodniczacemu komisji
na biezagco uwagi 1 zastrzezenia, wnosi¢ uwagi do protokolu/6w glosowania
w obwodzie, z wymienieniem konkretnych zarzutéw (art. 51 ustawy) oraz by¢ obecni
przy przesylaniu poczta elektroniczng protokolu/6w do Komisarza Wyborczego
w Kielcach, a takze przy przekazywaniu protokotu/ow glosowania terytorialnej
komisji do spraw referendum, a nastgpnie Komisarzowi Wyborczemu w Kielcach.
Zarzuty moga by¢ podyktowane do protokotu/6w, badz sporzadzane na osobnej kartce
przez me¢za zaufania i1 dotgczone jako zatgcznik do protokotu/é6w. Mgzowie zaufania,
ktorzy wniesli uwagi podpisuja je w protokole. Moga takze wpisa¢ je osobiscie

do protokotu/éw.
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Mezowie zaufania nie moga wykonywaé zadnych czynno$ci cztonka komisji,
pomaga¢ w gltosowaniu osobom uprawnionym, ani udziela¢ im wyjasnien. Me¢zowie
zaufania nie sg uprawnieni takze do liczenia, ani przegladania kart do glosowania
przed rozpoczeciem glosowania, w trakcie glosowania i po jego zakonczeniu. Oznacza
to m. in., ze m¢zowie zaufania nie mogg mie¢ zadnego kontaktu fizycznego z kartami
do glosowania (nie moga dotyka¢ kart) w zadnym momencie, tj. przed rozpoczgciem
glosowania, w trakcie glosowania i po jego zakonczeniu. Mezowie zaufania mogag
natomiast obserwowac liczenie glosow przez komisj¢ i ustalanie przez nig wynikow
gltosowania. Niedopuszczalne jest utrudnianie przez cztonkéw komisji obwodowej
obserwacji m¢zom zaufania wszystkich wykonywanych czynnosci.

W dniu glosowania, od podj¢cia przez obwodowa komisje czynnosci wykonywanych
do czasu rozpoczecia glosowania oraz w okresie od zamknigcia lokalu do czasu
podpisania protokotu/6w glosowania, czynno$ci obwodowej komisji moga by¢
rejestrowane przez mezOw zaufania z wykorzystaniem wlasnych urzadzen
rejestrujacych (art. 42 § 5 Kodeksu wyborczego). Dopuszczalne jest takze
rejestrowanie 1 fotografowanie protokotow glosowania podanych do publicznej
wiadomosci przez komisj¢ obwodowg. Rejestrowanie czynnos$ci komisji nie moze
w zaden sposoOb utrudnia¢ jej pracy. Materialy zawierajgce zarejestrowany przebieg
czynnosci wykonywanych przez komisj¢ w tym okresie moga by¢ udostepniane
wylacznie na potrzeby postepowania przed sadami i organami prokuratury.
Udostepnianie tego rodzaju zarejestrowanych materialow w celach innych
niz wyzej wskazane jest zabronione i podlega karze grzywny od 1 000 do 10 000
zlotych (art. 42 § 6 i 7 oraz art. 504a Kodeksu wyborczego) Natomiast obserwacja
czynnosci wykonywanych przez komisj¢ obwodowa w trakcie glosowania,
tj. w okresie od jego rozpoczecia do czasu jego zakonczenia, nie uprawnia mezow
zaufania do utrwalania pracy komisji zapomoca zadnych urzadzen

rejestrujacych.

Zainteresowani m¢zowie zaufania mogg, w miar¢ mozliwosci technicznych, otrzymac
kopie protokolu/ow glosowania. Oznacza to, ze komisje maja obowigzek wydania
kopii protokotu/d6w w przypadku zgloszenia takiego zadania przez meza zaufania

lub cztonka komisji, jezeli tylko pozwalajg na to mozliwosci techniczne. Nie jest
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to zatem decyzja uznaniowa komisji, lecz jej obowigzek. Niewydanie kopii
protokotu/6w mozliwe jest wylgcznie w sytuacji braku sprawnego urzadzenia
(kserokopiarki) umozliwiajagcego sporzadzenie kopii lub brak mozliwosci wydruku
kopii protokolu/6w. Uwierzytelnienia wydruku kopii protokotu/6w dokonuje
przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Dotyczy to rowniez przypadku
gdy konieczne bylo sporzadzenie nowego protokotu glosowania lub naniesienie

poprawek na juz sporzadzonym protokole.

Wykonywanie uprawnien m¢zoéw zaufania nie moze utrudnia¢ pracy komisji, zakldcaé
powagi gtosowania ani naruszac jego tajnosci. Niedopuszczalne jest takze wchodzenie
przez me¢zow zaufania do pomieszczenia za zastong, zapewniajacego tajnosé
glosowania, w chwili, gdy w pomieszczeniu tym znajduje si¢ osoba uprawniona,

nawet jesli wyrazita ona na to zgode.

Przewodniczacy komisji moze wydawa¢é polecenia o charakterze porzadkowym,
w przypadku gdy dzialania mezow zaufania wykraczaja poza ich uprawnienia,
utrudniaja prace komisji, zaklocaja powage glosowania lub naruszaja
jego tajnos¢. Fakt ten nalezy odnotowa¢ w protokole/lach glosowania w obwodzie.
Przewodniczacy komisji informuje mezow zaufania o przystugujacych im prawach
1 wskazuje im miejsce w lokalu obwodowej komisji, z ktorego beda mogli

obserwowac przebieg gtosowania.

Dziennikarze

6.

W czasie glosowania w lokalu moga przebywa¢ dziennikarze posiadajacy wazna
legitymacje dziennikarskg lub inny dokument potwierdzajacy reprezentowanie
redakcji.

Dziennikarze s3 obowigzani zglosi¢ swoja obecno$¢ przewodniczacemu komisji
oraz stosowac si¢ do zarzadzen majacych na celu zapewnienie powagi i tajnosci
glosowania. Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktérym
odbywa si¢ glosowanie. Dopuszczalne jest natomiast, po uzyskaniu zgody
przewodniczacego komisji oraz osob, ktorych wizerunek jest utrwalany, filmowanie

1 fotografowanie przebiegu glosowania.
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Dziennikarze nie moga przebywa¢ w lokalu komisji obwodowej przed rozpoczeciem
glosowania oraz po jego zakonczeniu. Jednakze za pisemng zgoda Komisarza
Wyborczego w Kielcach dopuszczalne jest sfilmowanie i sfotografowanie przez
przedstawicieli prasy momentu otwierania przez obwodowa komisj¢ urny
1 wyjmowania z niej kart do glosowania. Po wykonaniu tej czynnosci przedstawiciele

prasy obowigzani sg niezwlocznie opusci¢ lokal komisji.

Lokal komisji obwodowej

7.

W lokalu komisji obwodowej powinny znajdowaé si¢: godto Rzeczypospolitej
Polskiej, urna, pomieszczenia lub ostony zapewniajace tajno$¢ glosowania
umieszczone w takiej liczbie 1 w taki sposob, aby zapewni¢ sprawny jego przebieg.
Migjsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania. W miejscach
tych nalezy takze umiesci¢ informacj¢ Komisarza Wyborczego w Kielcach o sposobie

glosowania 1 warunkach waznosci gltosu w referendum lokalnym.

Lokal obwodowej komisji powinien by¢ dobrze oswietlony, w szczegolnosci dotyczy

to miejsc zapewniajacych tajnos¢ gtosowania.

Ponadto lokal komisji obwodowej powinien by¢ - w miare mozliwosci -
tak urzadzony, aby osoba uprawniona po otrzymaniu kart'y do glosowania

kierowala si¢ bezposrednio do miejsca za ostona, a nastepnie w strone urny.

Wystroj) lokalu komisji obwodowej powinien odpowiada¢ powadze glosowania.
Dotyczy tordéwniez estetyki urny. Niedopuszczalne jest uzycie jako wurny
przedmiotow, ktorych codzienne przeznaczenie powoduje, ze wykorzystanie

ich jako urny naruszaloby powage glosowania.

Komisja obowigzana jest sprawdzi¢, czy urna jest takiej wielko$ci, ze pomiesci
wszystkie oddane karty do glosowania, oraz czy wykonana jest w taki sposob,
aby przez caly czas, od jej zamkni¢cia i1 opieczetowania do jej otwarcia
po zakonczeniu glosowania, nie byto mozliwe wrzucenie do niej kart w inny sposéb

niz przez otwodr do tego przeznaczony ani wyjecie badz wysypanie si¢ kart.

Jezeli wielko$¢ urny nie zapewni pomieszczenia w niej wszystkich kart do glosowania
oddanych przez osoby uprawnione, komisja wystepuje do wojta o zapewnienie

dla potrzeb glosowania urny dodatkowe;.
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Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzedowe obwieszczenia i informacje:

1) o numerach i granicach obwodow glosowania oraz siedzibach obwodowych
komisji, w tym o siedzibie komisji wtasciwej dla glosowania korespondencyjnego
1 o lokalach dostosowanych do potrzeb osob niepelnosprawnych uprawnionych
do udziatu w referendum;

2) o sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu;

3) o sktadzie komisji (z informacjg o pelnionych w komisji funkcjach).

Obwieszczenia 1 informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokos$ci
umozliwiajacej ich odczytanie przez osoby niepetnosprawne o ograniczonej

sprawnosci ruchowej (art. 37¢ § 1 Kodeksu wyborczego).

Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dost¢p do telefonu oraz zna¢
numery telefonow stuzb porzadkowych oraz numery telefondéw, pod ktorymi petnione
beda dyzury cztonkéw terytorialnej komisji do spraw referendum, pracownikow
ewidencji ludnosci, Komisarza Wyborczego w Kielcach 1 pracownikow Krajowego

Biura Wyborczego Delegatury w Kielcach.

W lokalu obwodowej komisji oraz na terenie budynku (wewnatrz 1 na zewnatrz),
w ktorym miesci si¢ ten lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz
inne materiaty o charakterze agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego). Kontroli
w tym zakresie komisja dokonuje bezposrednio przed dniem glosowania oraz
ponownie przed rozpoczeciem glosowania, a takze w razie potrzeby w trakcie
glosowania. W razie umieszczenia takich materialow komisja usuwa je; w przypadku
gdyby usunigcie ich przez komisj¢ we wlasnym zakresie nie bylo mozliwe, zwraca

si¢ ona o pomoc do wojta.

W terminie uzgodnionym z wojtem, nie pozniej jednak niz w przeddzien glosowania,
komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w ktérym
odbedzie si¢ glosowanie.

Komisja wlasciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb osob niepelnosprawnych
sprawdza, czy lokal oraz elementy jego wyposazenia speiniajg warunki, o ktoérych
mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie

lokali obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborcow
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niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 158, poz. 938). O stwierdzonych brakach lub
nieprawidtowosciach  komisja zawiadamia wojta, a nastepnie sprawdza,

czy zostaty one usunigte.

Rozdzial 11

Zadania komisji przed dniem glosowania

Niezwlocznie po powotaniu, komisja odbywa pierwsze posiedzenie, na ktorym
dokonuje wyboru przewodniczacego komisji 1 jego zastgpcy oraz, po zapoznaniu
si¢ z niniejszymi wytycznymi 1 wyjasnieniami, ustala sposob wykonywania swoich
zadan.

Niezwlocznie po ukonstytuowaniu si¢ komisja podaje do publicznej wiadomosci,

W sposOb zwyczajowo przyjety, informacje o swoim sktadzie z uwzglednieniem

pelnionych funkcji. W dniu glosowania informacje o sktadzie komisji wywiesza

w lokalu komisji obwodowe;.

13. W terminie uzgodnionym z wdjtem komisja zbiera si¢ w mozliwie pelnym skladzie,

14.

z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastgpcy, w celu ostemplowania kart
do glosowania wykorzystywanych w glosowaniu korespondencyjnym. Czynno$ci
te komisja wykonuje w urzedzie gminy. Niedopuszczalne jest wynoszenie kart
do glosowania poza urzad w celu ich ostemplowania. Przed rozpoczeciem
stemplowania kart komisja upewnia si¢, czy wydano jej wlasciwg pieczeé (numer
komisji 1 nazwa miejscowosci). Po ostemplowaniu kart sporzadzany jest protokot,
w ktorym wskazuje si¢ liczbe ostemplowanych przez komisje kart do glosowania,
odrebnie w referendum w sprawie odwotania organu wykonawczego gminy 1 odrebnie
w sprawie odwotania organu stanowigcego gminy. Protokdt sporzadza si¢ w dwoch
egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje wojt, a drugi pozostaje w dokumentacji
komisji.

Nie p6zniej niz na 3 dni przed dniem glosowania przewodniczacy zwoluje posiedzenie

komisji po§wigcone organizacji jej pracy przed i w dniu glosowania. W czasie tego
posiedzenia komisja ustala w szczegolnosci godziny rozpoczgcia pracy w dniu

glosowania. Informacje o godzinie rozpoczecia pracy, a nie rozpoczecia gtosowania,
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podaje si¢ do publiczne] wiadomosci przede wszystkim przez jej wywieszenie

w budynku, w ktorym miesci si¢ lokal obwodowej komisji 1 w urzedzie gminy
(w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg informacja takze, gdy budynki
te sa zamknigte). Informacja ta jest przeznaczona dla mezow zaufania — w celu
umozliwienia im obecno$ci przy wszystkich czynnos$ciach komisji poprzedzajacych

otwarcie lokalu. Komisja wspoétdziala w tym zakresie z wojtem.

Komisja odbiera, najpdzniej w przeddzien glosowania, karty do gtosowania, naktadki
na karty do glosowania sporzadzone w alfabecie Braille’a, formularze protokotow
glosowania, piecz¢¢ oraz spis 0sOb uprawnionych wraz z lista 0os6b uprawnionych,
ktore udzielity pelnomocnictwa do glosowania, a takze naktadki na spis oséb
uprawnionych  zapewniajace ochron¢ danych osobowych, jezeli zostaly

one zapewnione przez urzad gminy.

Do wykonania tego zadania komisja wyznacza co najmniej trzy osoby ze swego
skladu, przy czym jedng z nich powinien by¢ przewodniczacy komisji lub jego
zastepca. Komisja ustala takze, w wuzgodnieniu z wdjtem, miejsce 1 SsposOb

przechowywania odebranych materiatow do dnia gtosowania.

Przy odbiorze upowaznieni cztonkowie komisji dokladnie sprawdzaja, czy:

1) karty do gtosowania zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie;

2) karty do glosowania sg kompletne, tj. czy zawierajg wlasciwe pytanie 1 mozliwosci
odpowiedzi oraz czy zostaty prawidlowo wydrukowane, np. czy nie majg bledow
1 usterek drukarskich, a takze czy majg Sciety prawy gorny rog;

3) przekazano wiasciwg liczbe (po 4 egzemplarze) formularzy protokotu/ow
glosowania w obwodzie;

4) przekazano wlasciwy spis 0sOb uprawnionych wraz z listag os6b uprawnionych,
ktoére udzielity pelnomocnictwa do gtosowania;

5) przekazano komisji wiasciwg piecze¢ (nazwa obwodowej komisji do spraw
referendum, numer i siedziba — miejscowos¢);

6) przekazano naktadki na kartg/y do glosowania sporzadzone w alfabecie Braille’a;
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7) przekazano formularze zaswiadczen potwierdzajacych wzigcie udziatu
w glosowaniu oraz formularze zaswiadczen odmawiajagcych wydania kart/y
do gltosowania;

8) przygotowane zostaly potrzebne materiaty biurowe (poduszka do stempli,
przybory do pisania, koperty, papier, sznurek, nawilzacze, taSma klejaca itp.),
a takze naktadki na spis oséb uprawnionych do udzialu w referendum

zapewniajace ochrong danych osobowych oséb ujetych w spisie.

Komisja wyznaczona dla celow glosowania korespondencyjnego sprawdza ponadto,
czy w spisie 0sOb uprawnionych umieszczone s3 nazwiska osob, przy ktorych

w rubryce ,,uwagi” umieszczona jest adnotacja o wystaniu pakietu referendalnego.

Odbioér dokumentdéw potwierdza si¢ na pisSmie, wymieniajac ich rodzaj i ilo$¢, w tym
liczbe otrzymanych kart do glosowania (odrgbnie w sprawie odwotlania kazdego
z organéw). Protokot odbioru otrzymuje organ przekazujacy, a jego kopie wiacza
si¢ do dokumentacji komisji.

Spis o0s6b uprawnionych (wraz z lista o0s0b uprawnionych, ktére udzielity
pelnomocnictwa do glosowania) przekazuje si¢ przewodniczagcemu komisji
w przeddzien glosowania, gdyby zatem przekazanie pozostalych dokumentow
wymienionych wyzej nastapilo wcze$niej, przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢

odrebnie.
System informatyczny.

Przy ustalaniu wynikow referendum obwodowe komisje nie korzystaja z sytemu
informatycznego; wyniki referendum, po uzgodnieniu z komisarzem wyborczym,
ustalane sg w inny sposob, umozliwiajacy rzetelne dokonanie tych ustalen. Moze by¢

do tego celu uzyty np. program komputerowy stuzacy do obliczen matematycznych.

UWAGA
Jezeli  referendum  gminne  dotyczy zard6wno  organu  wykonawczego,
jak 1 stanowigcego protokoty dla kazdego z nich sporzadza si¢ oddzielnie, a pozostata

dokumentacj¢ odpowiednio dostosowuje.
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Rozdzial 111

Zadania komisji w dniu glosowania przed otwarciem lokalu komisji obwodowej

19. W dniu referendum komisja zbiera si¢ w lokalu obwodowej komisji w mozliwie

20.

pelnym sktadzie, z udzialem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, na tyle

wczesnie, aby wykona¢ wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem gtosowania,

lecz nie pdzniej niz o godz. 6%.

Przed rozpoczgciem gtosowania komisja, w mozliwie pelnym sktadzie:

1))
2)

3)

4)

S)

6)

sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz pieczg¢ komisji;

ponownie przelicza karty do glosowania (odrgbnie w sprawie odwotania kazdego
z organOw); ustalong liczbe komisja wpisuje w odpowiednim punkcie kazdego
protokotu;

ostemplowuje karty do glosowania - w miejscu na to przeznaczonym Swoja
pieczgcia; zaleca sie ostemplowanie wszystkich kart do glosowania przed
otwarciem lokalu, tj. przed godzina 7°; w razie niemoznoéci wykonania
tej czynnosci przed rozpoczeciem glosowania nalezy ostemplowaé karty
bezposrednio po godzinie 7%, mozliwie przed rozpoczeciem wydawania kart
osobom uprawnionym; po ostemplowaniu wszystkich kart pieczecig komisji
nalezy je wraz z pieczgcig komisji odpowiednio zabezpieczy¢;

rozktada spis 0os6b uprawnionych oraz karty do gtosowania w sposob ulatwiajacy
prowadzenie glosowania;

sprawdza, czy w lokalu obwodowej komisji w widocznym miejscu wywieszone
sg urzedowe obwieszczenia 1 informacje, sprawdza rowniez, czy dodatkowo
s3 one umieszczone na wysokosci umozliwiajgcej ich odczytanie z wozka
inwalidzkiego; w razie stwierdzenia nieprawidlowosci w tym zakresie komisja
podejmuje niezwtocznie dziatania dla ich usunigcia;

sprawdza, czy w lokalu obwodowej komisji oraz wewnatrz 1 na zewnatrz
budynku, w ktéorym miesci si¢ lokal, nie znajduja si¢ elementy stuzace
prowadzeniu kampanii referendalnej (plakaty, ulotki, napisy); w razie
umieszczenia takich materialdéw komisja usuwa je; w przypadku gdyby komisja
nie mogla tego uczyni¢ sama, zwraca si¢ 0 pomoc do wojta; kontrole w tym

zakresie nalezy przeprowadza¢ réwniez w toku glosowania;
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sprawdza, czy urna jest pusta, a nastgpnie zamyka ja 1 opiecz¢towuje.
Dopuszczalne jest zabezpieczenie urny przed niekontrolowanym otwarciem
za pomocg jednorazowych plomb opatrzonych unikatowym numerem. W takim
przypadku kazdorazowo numer plomby (plomb), niezwtocznie po ich zatozeniu,
powinien by¢ wpisany przez komisje do wewnetrznego protokotu. Urna powinna
by¢ ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania widoczna
dla czlonkow komisji i mezow zaufania; ponadto mozliwe jest wyznaczenie
jednego cztonka komisji (rotacyjnie), ktorego zadaniem bedzie czuwanie
nad urng. Urny nie wolno wynosi¢ z lokalu obwodowej komisji;
dotyczy to rowniez urny zasadniczej w obwodach glosowania utworzonych
w zakladach opieki zdrowotnej i domach pomocy spolecznej. Urna musi
pozosta¢ zamkni¢ta przez caly czas od zamkni¢cia az do jej otwarcia
po zakonczeniu glosowania. Gdyby w tym czasie doszlo do otwarcia urny,
komisja odnotowuje to zdarzenie i wyjasnia jego przyczyne w protokole/lach

glosowania.

Rozdzial IV

Zadania komisji w trakcie glosowania

Otwarcie lokalu komisji obwodowej

21.

O godzinie 7% komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu

jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w skladzie zapewniajacym

osobom uprawnionym udzial w glosowaniu bez zaklocen przy wydawaniu kart

do glosowania, ale co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z udzialem

przewodniczacego komisji badz jego zastepcy (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego).

Wymog obecnosci co najmniej 3 osob z komisji oznacza stale przebywanie takiej

liczby czlonkoéw w pomieszczeniu, w ktorym znajduje si¢ urna.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje jakichkolwiek skreslen

i adnotacji na karcie/tach do glosowania.
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Czynnosci przed wydaniem kart/y do glosowania

22. Przed wydaniem kart/y do glosowania komisja:

23.

1) sprawdza tozsamos$¢ osoby uprawnionej na podstawie dowodu osobistego
lub kazdego innego dokumentu z fotografig, pod warunkiem ze ustalenie
tozsamos$ci osoby uprawnionej na jego podstawie nie budzi watpliwosci (art. 52
§ 1 Kodeksu wyborczego); osoba uprawniona moze zatem okaza¢ obwodowe;j
komisji dowolny dokument ze zdjgciem (np. paszport, prawo jazdy, legitymacja
studencka), w tym roéwniez dokument, ktéry utracit wazno$¢ (za wyjatkiem
»ksiazeczkowego” dowodu osobistego), pod warunkiem, ze ustalenie tozsamosci
na jego podstawie nie budzi watpliwosci;

2) ustala, czy zglaszajaca si¢ osoba jest uprawniona do glosowania w tym obwodzie,
przez sprawdzenie, czy jej nazwisko jest ujete w spisie 0sOb uprawnionych

do udziatu w referendum.

Komisje wyznaczone do glosowania korespondencyjnego sprawdzaja ponadto,
czy w rubryce spisu 0s0b uprawnionych do udzialu w referendum ,,Uwagi”
odpowiadajacej nazwisku danej osoby nie jest umieszczona informacja o wystaniu
do niej pakietu referendalnego. W przypadku umieszczenia takiej informacji
komisja odmawia wydania kart/y do glosowania. Jezeli osoba uprawniona
poinformuje komisje, ze nie otrzymala pakietu referendalnego, wodwczas
przewodniczacy komisji lub jego zastepca telefonicznie potwierdza w dziale ewidencji
ludnosci urzedu gminy, czy urzad posiada informacj¢ o niedorgczeniu tej osobie
pakietu. W przypadku potwierdzenia przez urzad niedorgczenia pakietu

przewodniczacy lub jego zastgpca skresla adnotacje w spisie o wystaniu pakietu,

w_to miejsce wpisuje adnotacje ..pakiet niedor¢czony” i opatruje jg parafg, a komisja

wydaje osobie uprawnionej do udziatlu w referendum kartg/y do gtosowania.
Dopisywanie do spisu 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum

W dniu glosowania komisja dopisuje, do spisu 0sob uprawnionych do udzialu
w referendum na dodatkowym formularzu spisu i umozliwia gtosowanie:
1) osobie pominigtej w spisie, jezeli udokumentuje ona, iz stale zamieszkuje

na terenie tego obwodu glosowania, a dzial ewidencji ludno$ci urzedu gminy,



2)

3)
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na zadanie komisji, potwierdzi telefonicznie, Ze pominigcie jest wynikiem
pomyltki powstate] przy sporzadzaniu spisu; cztonek komisji, ktory otrzymat
potwierdzenie z urzedu gminy, sporzadza notatke, ktorg dotacza si¢ do spisu osoéb
uprawnionych do udzialu w referendum;

osobie skreslone; ze spisu dla danego obwodu glosowania w zwigzku
Z umieszczeniem w spisie 0sOb uprawnionych do udzialu w referendum
w zakladzie opieki zdrowotnej, domu pomocy spotecznej, zaktadzie karnym,
areszcie Sledczym, w oddziale zewngtrznym takiego zaktadu lub aresztu, jezeli
udokumentuje ona, iz opuscila t¢ jednostke przed dniem glosowania; przed
dopisaniem takiej osoby do spisu nalezy sprawdzi¢, czy osoba uprawniona
do udziatu w referendum jest skreslona ze spisu, a przy jej nazwisku znajduje
si¢ adnotacja o skreSleniu w zwigzku z umieszczeniem w spisie 0sOb
uprawnionych w obwodzie odrgbnym. Udokumentowanie opuszczenia
np. szpitala lub innego zaktadu opieki zdrowotnej przez osobg uprawniong, ktora
zostata wpisana do spisu w obwodzie glosowania utworzonym w tej jednostce,
np. poprzez przedlozenie wypisu z danej jednostki ma jedynie umozliwic
stwierdzenie, ze dana osoba opuscita szpital lub inng placoéwke, a nie zapoznanie
si¢ z historia choroby lub innymi danymi zawartymi w przedkltadanym
dokumencie; dokument ten moze by¢ przedtozony przez osobe uprawniong w taki
sposob, zeby dane wrazliwe nie byly dostgpne dla obwodowej komisji, ktéra nie

ma prawa zgdania ich udostepnienia.

osobie ujete] w rejestrze wyborcow w danej gminie, ktoéra chce glosowac
w obwodzie utworzonym w zaktadzie opieki zdrowotnej, domu pomocy
spotecznej, zaktadzie karnym, areszcie $ledczym, w oddziale zewngtrznym
takiego zaktadu lub aresztu, a przybyta do tej jednostki przed dniem glosowania;
komisja wczesniej powinna zwroci¢ si¢ do jej kierownika o udostgpnienie wykazu
osoOb, ktore zostaty przyjete przed dniem glosowania, a nie byly ujete w wykazie
przekazanym urzedowi gminy w celu sporzadzenia spisu oséb uprawnionych
do udziatu w referendum.

Dodatkowy formularz spisu oséb uprawnionych do udzialu w referendum,

na ktorym komisja dopisuje osoby uprawnione w dniu glosowania, powinien
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zawiera¢ oznaczenie, ze jest to dodatkowy formularz spisu osob
uprawnionych do udzialu w referendum. Czlonek komisji dopisujacy na tym
formularzu osob¢ uprawniong w dniu glosowania kazdorazowo, obok imienia
i nazwiska osoby dopisanej, umieszcza swoja parafe. Po zakonczeniu
glosowania dodatkowy formularz spisu osoéb uprawnionych do udzialu
w referendum powinien zosta¢ opatrzony pieczecia obwodowej komisji
oraz podpisany przez przewodniczacego komisji lub jego zastepce.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian

w spisie 0s0b uprawnionych do udzialu w referendum.

Wydawanie kart/y do glosowania

Osobie uprawnionej wydaje si¢ po jednej karcie do glosowania kazdego rodzaju
(np. w przypadku referendum w sprawie odwotania wdjta 1 rady, wydaje si¢ jedng
karte do gtosowania w sprawie odwotania wojta 1 jedng karte do glosowania w sprawie
odwolania rady).

Przy wydawaniu Kkart'y do glosowania obwodowa komisja sprawdza,
czy wydawana/e karta/y jest/sa ostemplowana/e jej pieczecig.

Ponadto komisja zwraca uwage, by osoba uprawniona potwierdzila
wlasnor¢cznym podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu o0sob
uprawnionych do udzialu w referendum, fakt otrzymania kart/y. W przypadku
odmowy ztozenia podpisu wydajacy karty cztonek komisji w rubryce spisu 0sob
uprawnionych do udziatu w referendum ,,Uwagi” czyni adnotacje¢ ,,odmowa podpisu”
1 opatruje ja swoja paraf3.

Podobnie nalezy postgpi¢ w przypadku, gdy osoba uprawniona odmoéwita przyjecia
jednej z kart do glosowania w sytuacji, gdy referendum bedzie dotyczyto odwotania
zarOwno organu wykonawczego, jak 1 stanowigcego jednostki samorzadu
terytorialnego. ~ Adnotacja  powinna  wowczas  brzmie¢  ,bez  wojta”
lub ,,bez rady”.

Jezeli osoba uprawniona, ktora odmowila przyjecia jednej z kart do glosowania,
nastepnie bedzie chciala ja otrzymac, komisja wyda jej te karte. Przewodniczacy

komisji w rubryce spisu osob uprawnionych do udzialu w referendum ,,Uwagi”
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skresla adnotacje odpowiednio ,bez wojta” lub ,bez rady” i skreSlenie
to opatruje swoja parafa.

Przy czynno$ci potwierdzania przez osoby uprawnione otrzymania kart/y nalezy
baczy¢, by podpisy skladane byly w miejscach (w linii) odpowiadajacych
nazwiskom. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu. W przypadku
gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata si¢ w linii przy nazwisku innej osoby
uprawnionej, wskazuje tej osobie wlasciwe miejsce w spisie do zlozenia podpisu,
a podpis ztozony w niewlasciwym miejscu skresla. Skreslenie opatruje si¢ adnotacja
»podpis w nieprawidlowym miejscu” 1 parafg przewodniczacego komisji lub jego
zastepcy. Zwréci¢ takze nalezy uwage na konieczno$¢ zapewnienia ochrony danych
osobowych 0séb uprawnionych ujetych w spisie, w tym przed ujawnieniem danych
osobowych innych oséb przy potwierdzaniu przez osobe uprawniong odbioru kart
do glosowania. W tym celu komisja stosuje naktadki na spis zabezpieczajagce dane
osobowe innych osob ujetych w spisie, ktore powinny by¢ przekazane przez urzad
gminy.

Komisja odmawia ponownego wydania kart/y niezaleznie od przyczyn tego

zadania (np. z powodu pomylkowego wypelnienia kart/y, jej/ich zniszczenia itp.).

27. Na wniosek osoby uprawnionej komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob

28.

glosowania w referendum oraz warunki waznosci glosu, zgodnie z informacjami
umieszczonymi na karcie do gtosowania. Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementow
agitacyjnych.

Ponadto komisja jest obowigzana, na prosbe osoby niepelnosprawnej, do przekazania
ustnie treSci obwieszczen referendalnych. Czynnosci te wykonuje przewodniczacy

komisji lub zastepca przewodniczacego w obecnosci innego cztonka komisji.

Glosowanie przez pelnomocnika
Komisja dopuszcza do glosowania rowniez osoby posiadajace pelnomocnictwo
do glosowania w imieniu osoby uprawnionej ujetej w spisie 0osob uprawnionych
do udzialu w referendum.
Osoba, ktora udzielila pelnomocnictwa do glosowania w jej imieniu, moze w dniu
glosowania doreczy¢ komisji oswiadczenie o cofnieciu pelnomocnictwa, a takze

glosowaé osobiscie, jezeli nie glosowal jeszcze w jej imieniu pelnomocnik.
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Glosowanie osobiste osoby uprawnionej do udzialu w referendum powoduje
wygasniecie pelnomocnictwa do glosowania w jej imieniu.

Komisja nie dopusci natomiast do glosowania osoby uprawnionej, ktorej pelnomocnik
wziagt udziat w glosowaniu w jej imieniu wczes$niej. ROwniez zlozenie o§wiadczenia
o cofnigciu petnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofnigcia lub wygasnigcia petnomocnictwa do glosowania komisja obowiazana
jest odnotowaé¢ w spisie os6b uprawnionych oraz na otrzymanej wraz ze spisem
liScie osob uprawnionych, ktore udzielily pelnomocnictwa do glosowania
w ich imieniu.

Pelnomocnik przed przystgpieniem do glosowania okazuje swdj dowdd osobisty
lub inny dokument z fotografig oraz akt pelnomocnictwa sporzadzony przez wojta
lub pracownika urzgdu gminy dziatajacego z upowaznienia wojta.

Przed wydaniem kart'y do glosowania komisja sprawdza w spisie osob
uprawnionych, czy osoba, ktora udzielila pelnomocnictwa, jest ujeta w spisie,
a takze czy nie glosowala wczesniej osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano,
ze pelnomocnictwo wygaslo z innej przyczyny lub zostalo cofniete. Jezeli osoba,
ktora udzielita pelnomocnictwa, nie jest ujeta w spisie osob uprawnionych do udziatu
w referendum, komisja jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie w dziale ewidencji
ludnosci urzedu gminy przyczyng nieumieszczenia osoby w spisie osob uprawnionych
do udziatu w referendum. Jezeli urzad gminy potwierdzi, ze nieumieszczenie osoby
uprawnionej w spisie wynika zomylki, komisja dopisuje osobe uprawniong
(nie pelnomocnika) do spisu oséb uprawnionych do udzialu w referendum
na dodatkowym formularzu spisu. Czlonek komisji, ktory otrzymat potwierdzenie
z urzedu gminy, sporzadza notatke, ktorg dotgcza si¢ do spisu 0s6b uprawnionych
do udziatu w referendum.

Komisja odmawia wydania pelnomocnikowi kart/y do glosowania i zatrzymuje akt
pelnomocnictwa do glosowania w przypadku wczesniejszego gtosowania osobistego
0osoby uprawnionej, wygasnigcia pelnomocnictwa z innej przyczyny lub cofnigcia
petnomocnictwa.

Po stwierdzeniu, ze osoba uprawniona nie glosowala osobiscie, petnomocnictwo
nie wygasto z innej przyczyny i nie zostalo cofni¢te, komisja odnotowuje nazwisko

1 imi¢ (imiona) pelnomocnika w spisie 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum
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w rubryce ,,Uwagi" odpowiadajacej pozycji, pod ktdrg umieszczono nazwisko, osoby
uprawnionej, wraz z oznaczeniem ,,pelnomocnik”, akt petnomocnictwa do gtosowania
zalacza do spisu 1 wydaje pelnomocnikowi karte/y do glosowania. Ponadto komisja
odnotowuje fakt glosowania przez pelnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem
lisScie osob uprawnionych, ktore udzielity pelnomocnictwa do glosowania
w ich imieniu.

Pelnomocnik potwierdza otrzymanie kart'y do glosowania wlasnym czytelnym
podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania kart/y

do gltosowania przez osobe uprawniong, udzielajagca petnomocnictwa do gtosowania.

Wydawanie nakladki na karte do glosowania

29.

30.

31.

32.

33.

Komisja wraz z kartami do glosowania wydaje osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe,
nakladke/i na karte/y sporzadzone w alfabecie Braille’a. Komisja informuje osobe

uprawniong, ze po oddaniu glosu obowigzana jest ona zwrdci¢ komisji naktadke/i

na karte/y. Komisja zwraca uwageg, aby osoba uprawniona wraz z kartag/mi nie
wrzucita naktadki/ek na karte/y do urny.
W przypadku utraty naktadki/ek lub ich zniszczenia komisja niezwlocznie informuje

wojta o konieczno$ci dostarczenia nowej/ych naktadki/ek.

Przebieg glosowania

W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni glosowali osobiscie
1 w taki sposob, aby nienaruszona zostata tajnos¢ gtosowania, a takze aby glosowanie
nie zostalo wykorzystane przez osoby uprawnione do prowadzenia agitacji
referendalnej. Karte/y do glosowania nalezy wrzuca¢ do urny w taki sposéb,
aby strona zadrukowana byta niewidoczna (art. 52 § 7 Kodeksu wyborczego).
Niedopuszczalne jest gtlosowanie za czlonka rodziny lub za inng osobe¢. Zakaz ten nie
dotyczy 0s6b posiadajacych pelnomocnictwo do gltosowania.

Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w glosowaniu inna osoba,

w tym takze niepetnoletnia; pomoc ta moze miec tylko techniczny charakter; nie moze
ona polega¢ na sugerowaniu sposobu glosowania lub na glosowaniu w zastepstwie
tej osoby; dopuszczalne jest, aby na zyczenie osoby niepelnosprawnej

W pomieszczeniu za zaslong przebywata osoba udzielajaca pomocy. Pomocy
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w glosowaniu nie moze udziela¢ czlonek komisji ani maz zaufania (art. 53 Kodeksu
wyborczego).
Przeprowadzanie glosowania poza lokalem mozliwe jest wyltacznie w zakladach

opieki zdrowotnej i domach pomocy spotecznej przy zastosowaniu urny pomocniczej.

Komisja zwraca uwage, by osoby uprawnione nie wynosily kart do glosowania
poza lokal obwodowej komisji. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba
uprawniona wyniosla karte/y do glosowania na zewnatrz, lub otrzyma
informacje, ze w lokalu lub poza nim oferowane jest odstgpienie kart/y,
obowigzana jest niezwlocznie zawiadomi¢ Policje i fakt ten opisac
w protokole/lach glosowania w obwodzie.
Komisja zwraca rowniez uwage, aby osoby uprawnione nie wrzucaly do urny
innych przedmiotow niz karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich
przypadkow fakt ten nalezy opisa¢ w protokole/lach glosowania w obwodzie.
Komisja, na zadanie osoby uprawnionej, zobowigzana jest wyda¢ zaswiadczenie
potwierdzajagce wzigcie udziatlu w glosowaniu. Zaswiadczenie powinno zawierac
nastepujaca (odpowiednio) tresc:

,.Zaswiadczenie

Obwodowa Komisja do spraw Referendum Nr ... W oo zaswiadcza,

7€ Pan/Pani™ ... otrzymat/otrzymata* karte/y do

(imig¢ i nazwisko osoby uprawnionej do udziatu w referendum)

glosowania w referendum ...,

(nazwa referendum lokalnego)

przed uptywem kadencji, w glosowaniu w dniu ... T
s e D o
pieczec
komisiji

* Niepotrzebne skresli¢ lub pominagé



_23 .-

Na 7zadanie osoby uprawnionej, komisja obowigzana jest réwniez wydaé
zaswiadczenie potwierdzajace odmowe wydania kart/'y do glosowania z podaniem
przyczyny odmowy (np. gdy osoba uprawniona nie jest ujeta w spisie 0sOb
uprawnionych do udzialu w referendum). Zaswiadczenie powinno zawierad
nastepujaca (odpowiednio) tresc:

,.Zaswiadczenie

Obwodowa Komisja do spraw Referendum Nr ... W oo zaswiadcza,

ze dla Pan/Pani™ ... odmowita wydania kart/y do

(imig i nazwisko osoby uprawnionej do udziatu w referendum)

glosowania w referendum ...
(nazwa referendum lokalnego)
przed uplywem kadencji, w gtosowaniu w dniu ... .

PrzyCzyna OdMOWY ...

(miejscowos$é, data) / ™ (podpis)"

! pieczeé
! komisiji :

* Niepotrzebne skresli¢ lub pomingc

Jezeli z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia wystapit pelnomocnik glosujacy
Ww imieniu osoby uprawnionej ujetej w spisie, wowczas w zaswiadczeniu po wyrazach
,»otrzymal/otrzymata” nalezy doda¢ wyrazy ,,jako pelnomocnik osoby uprawnionej”.
Formularze zaswiadczen zapewnia wojt.

Zaswiadczenia, o ktérych mowa wyzej, sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu.
Informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia umieszcza si¢ w rubryce spisu "Uwagi" przy
nazwisku osoby uprawnionej, ktorego zaswiadczenie dotyczyto.

Zaswiadczenie podpisuje przewodniczgcy komisji lub zastepca przewodniczacego

i opatruje piecze¢cia komisji.
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Komisja na biezgco sprawdza liczbe podpisow w spisie potwierdzajacych
otrzymanie karty przez osoby uprawnione.

W przypadku gdy liczba ta przekroczy 60% liczby otrzymanych przez komisje kart
do glosowania, komisja obowigzana jest powiadomi¢ Komisarza Wyborczego
w Kielcach, o mozliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart z rezerwy. Natomiast gdy
liczha ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisj¢ Kkart
do glosowania, komisja wystepuje do Komisarza Wyborczego w Kielcach
o wydanie kart z rezerwy.

Komisja czuwa, aby nie dosztlo do przepelienia urny. Otwieranie urny przy
wykonywaniu tego zadania jest niedopuszczalne. Jezeli komisja stwierdzi,
ze urna ulegla zapelieniu, np. zauwazajac, ze osoby uprawnione maj3 trudnosci
z wrzucaniem do niej kart/'y do glosowania, powinna zaklei¢ oraz opiecze¢towac
te urng i wykorzysta¢ druga urng, jezeli zostata dostarczona przed rozpoczeciem
glosowania, lub niezwtocznie zwrdcic si¢ do wojta o dostarczenie drugiej urny. Urna,
ktora ulegla przepelnieniu, pozostaje w lokalu. Przed rozpoczeciem stosowania drugiej
urny komisja sprawdza, czy jest ona pusta, a nastgpnie zamyka ja 1 opieczetowuje.
Obie urny powinny by¢ ustawione w takim miejscu, by byly przez caly czas

glosowania widoczne dla cztonkéw komisji 1 m¢zow zaufania.

Szczegolne zadania komisji wyznaczonych do glosowania korespondencyjnego

W obwodowych komisjach wyznaczonych do glosowania korespondencyjnego,
komisja przeprowadza glosowanie korespondencyjnie postepujac w sposob okreslony
w uchwale Panstwowe] Komisji Wyborczej z dnia 8 wrzesnia 2014 r. w sprawie
sposobu postepowania z kopertami zwrotnymi 1 pakietami wyborczymi w wyborach
do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw, rad dzielnic m.st. Warszawy oraz
w wyborach wojtéw, burmistrzow 1 prezydentow miast, w glosowaniu
korespondencyjnym (M.P. poz. 809). Komisje te, w trakcie przeprowadzania
glosowania, na biezaco ustalaja:

1) liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;

2) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie bylo o§wiadczenia o osobistym 1 tajnym

oddaniu glosu;
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3) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu
glosu nie bylo podpisane przez osobe uprawniong;
4) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byto koperty na karte/y do glosowania;
5) liczbg kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata si¢ niezaklejona koperta na kartg/y
do gltosowania;
6) liczbe kopert na kartg/y do gtosowania wrzuconych do urny.
W przypadku gdy informacje z pkt 2-5 dotycza jednej koperty zwrotnej, nalezy
je uwzgledni¢ w kazdym z tych punktow.
Otrzymanych przez komisj¢ pustych kopert zwrotnych nie uwzglednia si¢ przy
dokonywaniu powyzszych ustalen.
Dane, o ktérych mowa, sg zapisywane na arkuszu pomocniczym prowadzonym
przez wskazanego czlonka komisji pod nadzorem przewodniczacego lub zastepcy

przewodniczacego komisji.

Przerwa w glosowaniu

Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen
zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie
nalezy rozumie¢ wylacznie takie, ktore realnie uniemozliwia glosowanie
(np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal
obwodowej komisji); nie s3 nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze
techniczno-organizacyjnym (brak wlasciwej pieczeci, trudnos¢ w  dostaniu
si¢ do budynku lub lokalu przed rozpoczeciem glosowania, zapehienie si¢ urny itp.).
O przyczynach uzasadniajacych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy
w glosowaniu, jego przedluzenie lub odroczenie komisja powiadamia
niezwlocznie Komisarza Wyborczego w Kielcach i za jego zgoda podejmuje
uchwale w tej sprawie. Uchwale o zarzadzeniu przerwy w glosowaniu, jego
przedtuzeniu lub odroczeniu komisja bezzwtocznie podaje do publicznej wiadomosci
oraz przesyla Komisarzowi Wyborczemu w Kielcach 1 wojtowi.

Uchwatle te komisja zatacza do protokolu glosowania w obwodzie i czyni o tym
adnotacj¢ w kazdym protokole.

W razie przerwania lub odroczenia glosowania komisja zakleja 1 opieczgtowuje wlot

urny, ustala liczb¢ niewykorzystanych kart do glosowania kazdego rodzaju, liczbe
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0osOb uprawnionych do glosowania, czyli liczbe o0s6b ujetych w spisie 0sob
uprawnionych, oraz liczb¢ wydanych kart kazdego rodzaju - na podstawie podpisow
0sOb w spisie. Nastepnie spis, niewykorzystane karty do glosowania oraz inne
dokumenty komisji umieszcza w odrgbnych pakietach, opieczgtowuje je i opisuje.
Ume¢ wraz z pakietami oddaje na przechowanie przewodniczgcemu komisji.
Z czynno$ci tych nalezy sporzadzi¢ protokdt, podajac w nim liczbe
niewykorzystanych kart do glosowania (odrgbnie w sprawie odwotania wojta
1 odwotania rady), liczbe os6b uprawnionych do glosowania i liczb¢ wydanych kart
(odrgbnie w sprawie odwotania wojta 1 odwotania rady).

Po sporzadzeniu protokotu przewodniczacy komisji zamyka lokal obwodowej komisji
1 opieczetowuje wejscie do lokalu pieczecig komisji. Pieczgé komisji oddaje
si¢ na przechowanie zast¢pcy przewodniczacego lub innemu cztonkowi komisji.

Wojt zapewnia ochrone lokalu komisji w czasie przerwy w glosowaniu. Komisja
oczekuje na przybycie przedstawiciela wojta, ktory bedzie odpowiedzialny za ochrong
lokalu. Zadania 1 tryb postepowania wojta w zakresie ochrony lokalu okresla
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie
szczegotowych wymagan w zakresie ochrony lokali obwodowych komisji wyborczych
w czasie przerwy w glosowaniu spowodowanej nadzwyczajnymi wydarzeniami
(Dz. U. poz. 1152).

Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie
na wejsciu do lokalu obwodowej komisji, na urnie (ewentualnie plomb) 1 pakietach
z kartami oraz spisem nie zostaty naruszone. W razie naruszenia pieczeci (plomb) lub
braku pakietu/ow albo dokumentéw komisja opisuje stwierdzony stan
w protokole/tach gtosowania, zawiadamia o tym niezwlocznie Komisarza Wyborczego
w Kielcach oraz wojta i nastgpnie wykonuje czynnosci wskazane przez Komisarza

Wyborczego w Kielcach.
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Rozdzial V

Zakonczenie glosowania

46.

47.

48.

O godzinie 21%° przewodniczacy komisji zarzadza zakofczenie gtosowania. Komisja
zamyka lokal; osobom przybylym do lokalu przed ta godzing nalezy umozliwi¢
oddanie glosu. Po opuszczeniu lokalu przez ostatnia osob¢ uprawniong, komisja
zapieczetowuje wlot urny, zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczgcia
komisji 1 podpisami jej cztonkow. W przypadku podjecia przez komisje uchwaty
o przedluzeniu glosowania lokal obwodowej komisji jest zamykany poOzniej

niz o godz. 21%

— tj. 0 godzinie wynikajacej z uchwaty.

W obwodach glosowania utworzonych w zakltadach opieki zdrowotnej, domach
pomocy spolecznej, zaktadach karnych, aresztach $ledczych oraz w oddziatach
zewnetrznych takich zaktadow 1 aresztow komisja moze zarzadzi¢ wczesniejsze
zakonczenie glosowania, pod warunkiem ze wszystkie osoby uprawnione wpisane
do spisu osob uprawnionych oddaly swoje glosy. Zarzadzenie wczeSniejszego
zakonczenia glosowania moze nastapi¢ nie wcze$niej niz o godzinie 18%.
W przypadku wczes$niejszego zakonczenia glosowania podanie do publicznej
wiadomosci protokotu glosowania w obwodzie powinno nastapi¢ niezwtocznie
po jego sporzadzeniu, lecz nie wezesniej niz o godz. 21%°.

O zarzadzeniu zakofczenia glosowania przewodniczacy komisji niezwlocznie
zawiadamia osobe kierujaca jednostka, w ktérej utworzono obwdd glosowania, wojta
oraz Komisarza Wyborczego w Kielcach.

Po zamknigciu lokalu 1 po zakonczeniu glosowania w lokalu moga przebywac
poza cztonkami komisji wylgcznie m¢zowie zaufania. Ponadto w czasie otwierania urny
1 wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest obecnos¢ w lokalu przedstawicieli prasy,
na zasadach, o ktorych mowa w pkt 6. Me¢zowie zaufania i przedstawiciele prasy
nie moga uczestniczy¢ w liczeniu glosow ani pomagaé cztonkom komisji

w wykonywaniu ich zadan.
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Rozdzial VI
Ustalenie wynikow glosowania i sporzadzenie protokolu/ow glosowania
w obwodzie

Informacje wstepne

Czynnos$ci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania w obwodzie 1 sporzadzeniem
protokotu/6w glosowania komisja wykonuje w mozliwie pelnym sktadzie. Nie jest
dopuszczalne tworzenie z czlonkow komisji grup roboczych, ktore wykonywalyby
oddzielnie czynnosci po zakonczeniu glosowania, np. ustalajac wyniki glosowania
na podstawie czesci kart do glosowania.

Komisja przystgepuje do ustalenia wynikow glosowania i sporzadzenia projektow
protokotu/6w gltosowania w obwodzie odrebnie: w sprawie odwotania wdjta i odrgbnie
w sprawie odwotania rady. Do tego celu wykorzystuje si¢ dostarczone formularze

protokotu/ow.

Czynnosci opisane w pkt 52-62 dotyczg przygotowania projektow protokotow,
ale nalezy wykonywaé je na formularzach protokotow glosowania. Ze wzgledow
praktycznych we wskazanych wyzej punktach dla uproszczenia uzywane jest pojecie
»protokotu glosowania”, a nie ,,projektu protokolu glosowania” lub ,formularza

protokotu gtosowania”.

Komisja wyznaczona dla celow glosowania korespondencyjnego przed przystagpieniem
do sporzadzenia protokotu/6w glosowania w obwodzie sporzadza zestawienie

rozliczenia glosowania korespondencyjnego, stanowigce zalgcznik nr 3 do wytycznych

i _wyjasnien, zawierajace tytul ,Referendum gminne/powiatowe/wojewodzkie*
W sprawie odwolania ... zarzadzone

NAdZICN ....oovviiii i ” oraz nast¢pujace informacje:

1) numer obwodu glosowania;

2) adres komisji obwodowej;

3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego komisji obwodowej (osoby, ktdérej podpis
widnieje pod zestawieniem);

4) liczba otrzymanych przez komisj¢ kopert zwrotnych;
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5) liczba kopert zwrotnych, w ktérych nie bylo o§wiadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu glosu;

6) liczba kopert zwrotnych, w ktorych o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu
glosu nie byto podpisane przez osob¢ uprawniong;

7) liczba kopert zwrotnych, w ktorych nie bylo koperty na karte/y do gtosowania;

8) liczba kopert zwrotnych, w ktorych znajdowala si¢ niezaklejona koperta na karte/y
do gltosowania;

9) liczba kopert na kartg/y do gtosowania wrzuconych do urny.

Zestawienie powinno by¢ podpisane przez przewodniczacego komisji lub jego
zastepce 1 dorgczone Komisarzowi Wyborczemu w Kielcach wraz z protokotem/ami

glosowania w obwodzie.

Liczby w protokolach glosowania w obwodzie wpisuje si¢ w nastepujacy sposob:
liczby jednocyfrowe wpisuje si¢ w ostatniej kratce z prawej strony, liczby
dwucyfrowe - w dwodch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe -
w trzech ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak, by ostatnia cyfra
wpisywanej liczby wypadla w ostatniej kratce z prawej strony.

Jezeli ustalona przez komisj¢ liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej

strony nalezy wpisac cyfre ,,0”.

Rozliczenie kart do glosowania

W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania.

Wypelnianie punktu 3 protokolu glosowania

Komisja wpisuje w punkcie 3 protokolu/éw glosowania w obwodzie ustalong
przed rozpocze¢ciem glosowania liczbe otrzymanych kart do glosowania
w referendum lokalnym w sprawie odwolania organu/ow jednostek/ki samorzadu

terytorialnego.
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Wypelnianie punktu 6 protokotu glosowania

Nastepnie komisja przelicza niewykorzystane karty do glosowania (odrebnie
w sprawie odwotania kazdego z organow). Liczbe niewykorzystanych kart
do glosowania wpisuje si¢ w punkcie 6 protokolu/ow glosowania w obwodzie.

Karty nalezy zapakowa¢ w odrebny/e pakiet/y, opieczetowac 1 opisac.

Wypelnianie punktu 1 protokolu glosowania

Komisja ustala liczbg 0osdb uprawnionych do gtosowania, tj. umieszczonych w spisie,
facznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie glosowania na dodatkowym
formularzu spisu. Jezeli referendum lokalne dotyczy odwotania zarowno woijta,
jak 1 rady, wowczas liczby oséb uprawnionych do gtosowania w obydwu sprawach
muszg by¢ rowne.

W tym celu w pierwsze] kolejnosci komisja ustala liczbe oséb uprawnionych -
obywateli polskich, tj. umieszczonych w czesci A spisu 0sob uprawnionych, tacznie
z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie glosowania na dodatkowych
formularzach czesci A spisu. Liczbe te wpisuje si¢ w punkcie 1a protokolu
glosowania w obwodzie.

Nastgpnie komisja ustala liczbe 0s6b uprawnionych - obywateli Unii Europejskiej
niebgdacych obywatelami polskimi, tj. umieszczonych w czeSci B spisu osob
uprawnionych, facznie z osobami dopisanymi przez komisj¢ w trakcie glosowania
na dodatkowych formularzach cze¢sci B spisu. Liczbe te wpisuje si¢ w punkcie
1b protokolu glosowania w obwodzie.

Liczby os6b uprawnionych do udzialu w glosowaniu w referendum w sprawie

odwotlania wojta jak 1 w sprawie odwotania rady muszg by¢ réwne:

1) w czg$ci A spisu (obywatele polscy) - punkt 1a protokotlu glosowania w obwodzie

2)

w sprawie odwotania wojta jak 1 w sprawie odwotania rady;
w czesSci B spisu (pozostali obywatele Unii Europejskiej) - punkt 1b protokolu

glosowania w obwodzie w sprawie odwotania wojta jak i w sprawie odwotania rady.

Liczba osob uprawnionych do glosowania w referendum w sprawie odwolania

wojta jak i w sprawie odwolania rady/sejmiku stanowi sume¢ 0s0b ujetych w czesci

A (obywatele polscy) i czesci B (pozostali obywatele Unii Europejskiej) spisu oséb

uprawnionych do udzialu w referendum.
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Liczbe te wpisuje si¢ w punkcie 1 protokolu/ow glosowania.

Wypekianie punktu 2 protokotu glosowania

W dalszej kolejnosci komisja ustala liczb¢ osdb uprawnionych, ktérym wystano
pakiety referendalne. Liczbe te ustala si¢ na podstawie liczby adnotacji w spisie 0s6b
uprawnionych do udziatu w referendum, zawierajacych informacje o wystaniu pakietu
referendalnego. Ustalen tych dokonuja komisje wyznaczone do glosowania

korespondencyjnego, pozostate komisje wpisuja cyfre ,,0” w punkcie 2 protokotu/ow.

Wypehianie punktu 4 protokotu glosowania

Kolejng czynnoscig komisji jest ustalenie liczby osob uprawnionych, ktéorym wydano
karty do gtosowania.

Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow w spisie 0sOb
uprawnionych do wudzialu w referendum, potwierdzajacych otrzymanie kart/y
do glosowania (facznie z adnotacjami ,,odmowa podpisu” zastepujacymi podpisy).
Nalezy zwr6ci€ szczegolng uwage na adnotacje umieszczone w rubryce ,,Uwagi” spisu
dotyczace sytuacji, gdy osoby uprawnione do udzialu w referendum pobraty jedna
karte do gtosowania, np. ,,bez wojta" badz ,,bez rady”.

Jezeli referendum gminne dotyczy odwolania zarowno wojta, jak i1 rady, wowczas
liczby o0s6b, ktorym wydano karty do glosowania, w obydwu sprawach moga by¢
rozne.

Nalezy pamie¢ta¢, ze w referendum w sprawie odwolania wéjta jak rowniez
w sprawie odwolania rady/sejmiku uwzglednia si¢ podpisy w czesci A i B spisu
0s0b uprawnionych do udzialu w referendum.

Liczbe 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum ujetych:

1) w czesci A spisu osoOb uprawnionych, ktorym wydano karte/y do glosowania
w sprawie odwotania wojta jak rowniez w sprawie odwotania rady/sejmiku, wpisuje
si¢ w punkcie 4a odpowiedniego protokolu/ow glosowania w obwodzie; liczba
ta nie moze by¢ wigksza od liczby osob uprawnionych - obywateli polskich

uprawnionych do glosowania (punkt 1a protokotu/éw);
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2) w czgsci B spisu osob uprawnionych, ktorym wydano karte/y do glosowania
w sprawie odwotania wojta jak rowniez w sprawie odwotania rady/sejmiku, wpisuje
si¢ w punkcie 4b odpowiedniego protokolu/ow glosowania w obwodzie; liczba
ta nie moze by¢ wieksza od liczby os6b uprawnionych - pozostatych obywateli Unii
Europejskiej uprawnionych do glosowania (punkt 1b protokolu/ow).

Liczbe oséb uprawnionych, ktorym wydano karte/y do glosowania w referendum
w sprawie odwolania wojta jak rowniez w sprawie odwolania rady/sejmiku,
stanowi sume liczby osob uprawnionych - obywateli polskich, ktéorym wydano
karte/y do glosowania (punkt 4a odpowiedniego protokolu glosownia) i liczby
0sob uprawnionych - pozostalych obywateli Unii Europejskiej, ktorym wydano
karte/y do glosowania (punkt 4b odpowiedniego protokohlu glosownia).

Liczbe osob uprawnionych, ktorym wydano karte/y do glosowania wpisuje
si¢ w punkcie 4 odpowiedniego protokotu/éw glosowania.

Liczba ta nie moze by¢ wigcksza od liczby osob uprawnionych (punkt 1

protokotu/ow).

Wypelnianie punktu 5 protokolu glosowania

Nastepnie komisja ustala liczbe 0os6b uprawnionych glosujacych przez pelnomocnika.
Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow pelnomocnikow
glosujacych w imieniu oséb uprawnionych ujetych w spisie, znajdujacych si¢ obok
dopisku ,,pelnomocnik” w rubryce spisu ,,Uwagi”.

Uzyskang liczbe komisja porownuje z liczbg otrzymanych aktow petlnomocnictwa,
z pomini¢ciem aktow pelnomocnictwa, ktore komisja otrzymata od osob, ktorych
pelnomocnictwo wygasto lub zostato cofnigte. Liczby te powinny by¢ rowne. Jezeli
zachodzi rozbiezno$¢ pomiedzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego
przeliczenia.

Liczbe os6b uprawnionych glosujacych przez pelnomocnika wpisuje
si¢ w punkcie 5 protokolu/ow glosowania w obwodzie. Komisje w obwodach
glosowania utworzonych w zaktadach opieki zdrowotnej, domach pomocy spolecznej,
zakladach karnych, aresztach §ledczych oraz w oddziatach zewnetrznych takich

zaktadow 1 aresztow w tym punkcie protokotu/ow glosowania wpisuja cyfre ,,0”.



55.

-33 -

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania,
tzn. ustala, czy suma liczby kart niewykorzystanych (punkt 6 protokolu/ow) i liczby
0s0b, ktorym wydano karty do glosowania (punkt 4 protokotu/éw), jest rowna liczbie
kart, ktore otrzymata komisja (punkt 3 protokotu/éw).

W razie stwierdzenia niezgodnos$ci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie,
a jesli wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalng przyczyne

niezgodnosci nalezy opisa¢ w punkcie 13 protokolu/ow.

Ustalenie wynikow glosowania

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaty
nienaruszone, po czym otwiera urn¢ i wyjmuje z niej karty do gtosowania.
Zaleca si¢ zachowanie starannosci przy wyjmowaniu kart z urny, aby nie zostaly

one uszkodzone.

W przypadku stwierdzenia, Zze w urnie znajduja si¢ inne przedmioty niz karty
do glosowania (w tym np. czyste kartki papieru), komisja oddziela je od kart
do glosowania, a informacj¢ o ich odnalezieniu odnotowuje w punkcie 18

protokolu/ow glosowania.

Komisja wyznaczona do glosowania korespondencyjnego, po otwarciu urny
1 wyjeciu z niej kart, w pierwszej kolejnosci wyjmuje ze znajdujacych si¢ w urnie
kopert na karty do glosowania, karty do glosowania 1 ustala ich liczbe¢ (odrebnie
w sprawie odwotania kazdego z organdéw), wpisujac ja w punkcie 7a wlasciwego
protokotu.

Liczba ta powinna odpowiada¢ liczbie adnotacji w rubryce spisu ,,Uwagi”, ze osoba
uprawniona do udzialu w referendum glosowata korespondencyjnie. Rdznica jest
mozliwa jedynie, gdy koperta na karte/y do glosowania byta pusta lub zawierata tylko
jedna karte w przypadku odwotywania dwoch organdéw. Sytuacje te komisja winna
opisa¢ w punkcie 18 wlasciwego protokolu glosowania w obwodzie. Koperty
na kart¢/y do glosowania, z ktérych wyjeto karty komisja pakuje w pakiet, opisuje
go 1 odktada.



56.

57.

58.

-34 -

Nastegpnie komisja przelicza pozostate karty wyjete z urny.

Pozostale komisje wpisuja cyfre ,,0” w punkcie 7a wlasciwego protokotu.

Komisja przeglada wszystkie karty 1 wydziela z nich karty catkowicie przedarte
na dwie lub wigcej czg$ci, ktorych nie bierze si¢ pod uwage przy obliczeniach (art. 58

ust. 3 ustawy). Karty takie nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczgtowac go 1 opisac.

Wypelnianie punktu 7 i 14 protokolu glosowania

Jezeli referendum lokalne dotyczy odwotlania zaréwno wdjta, jak i rady, komisja
oddziela karty do glosowania, liczy je (odrgbnie) i odpowiednie liczby wpisuje
w punkcie 7 wihasciwego protokotu. W liczbie tej nalezy uwzgledni¢ liczbe wpisang

w pkt 7a wlasciwego protokotu.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 7 protokolu) pomniejszona o liczbe kart
wyjetych z kopert na karty do gtosowania (punkt 7a protokotu) nie jest rowna liczbie
0s0b uprawnionych do udziatu w referendum, ktorym wydano karty do glosowania
(punkt 4 protokolu), wowczas przypuszczalng przyczyne tego stanu rzeczy nalezy
omowi¢ w punkcie 14 wlasciwego protokolu. Przyczyng te nalezy ustali¢
po przeliczeniu kart waznych i1 niewaznych. Analogicznie nalezy postgpi¢ jezeli liczba
kart wyjetych z kopert na karte/y do gtosowania (punkt 7a protokolu) jest wigksza
od liczby 0so6b uprawnionych do udzialu w referendum, ktérym wystano pakiety

referendalne (punkt 2 protokotu).

Wypelnianie punktu 8 protokotu glosowania

Komisja wydziela 1 liczy karty niewazne, tj. inne niz ustalone urzedowo
lub nieopatrzone pieczecia komisji obwodowej (art. 58 ust. 1 ustawy). Ustalong liczbe
kart niewaznych wpisuje si¢ w punkcie 8 protokolu. Karty niewazne nalezy
zapakowac¢ w pakiet, opieczgtowac go 1 opisac.

Pozostale karty sg kartami waznymi i1 na ich podstawie ustala si¢ wyniki gtosowania.
Jezeli referendum lokalne dotyczy odwotania zarowno wojta, jak i1 rady, wowczas

powyzsze czynnosci nalezy wykonaé odrgbnie.
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Wypelnianie punktu 9 protokotu glosowania
Karty wazne nalezy policzy¢, odrebnie w referendum w sprawie odwotlania wojta,

jak 1 rady, a ustalong liczbe wpisa¢ w punkcie 9 wlasciwego protokolu glosowania.

Liczbe kart waznych wpisuje si¢ w punkcie 9 wlasciwego protokolu glosowania

w obwodzie.

Suma kart niewaznych (punkt 8 protokotu) i kart waznych (punkt 9 protokotu) musi
by¢ rowna liczbie kart wyjetych z urny (punkt 7 protokotu).

Sprawdzenia komisja dokonuje odrebnie w protokole glosowania w obwodzie

w referendum w sprawie odwotania wojta, jak i rady.

Jezeli referendum gminne dotyczy odwotania zarowno wojta, jak i rady, wowczas
do dalszych czynno$ci nalezy pozostawi¢ karty wazne w referendum w sprawie
odwolania wojta, a pozostate karty wazne nalezy zapakowa¢ w odrebny pakiet opisac
go 1 opieczetowac. Pakiet musi pozostawaé w pomieszczeniu, w ktorym komisja ustala

wyniki gltosowania.

Wypelnianie punktu 10 protokolu glosowania

Z kart waznych komisja ustala liczbe gtosow niewaznych oraz gloséw waznych.

W trakcie przegladania kart do glosowania komisja odktada osobno karty z glosami
niewaznymi i osobno karty z gtosami waznymi.

Dla ustalenia, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze
reguly:

- znakiem ,,x” postawionym w Kkratce sq dwie przecinajace si¢ linie, ktorych
punkt przeci¢cia znajduje si¢ w obrebie kratki (art. 227 § 1 Kodeksu
wyborczego). Ustalenie, czy znak ,x” postawiony jest w kratce, czy poza nia,
nalezy do komisji;

-uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim
cztonkom komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku glosowania;

- wszelkie znaki, wykres$lenia, przekreslenia, w tym réwniez 1 znak ,,x” postawiony

przez osobg glosujaca poza przeznaczong na to kratka, traktuje si¢ jako dopiski,
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ktore nie wplywaja na waznos¢ glosu (art. 58 ust. 2 ustawy). Natomiast wszelkie
znaki graficzne naniesione w obrebie kratki, w szczeg6lnosci zamazanie kratki,

przekreslenie znaku ,,x”” w kratce itp. powoduje niewaznos¢ glosu.

Glos uznaje si¢ za niewazny, gdy glosujacy:
- postawit znak ,x” w obu kratkach, tj. w kratce oznaczonej stowem , TAK”
1 w kratce oznaczonej stowem ,,NIE”;
- nie postawit znaku ,x” w Zadnej kratce, tj. ani w kratce oznaczone] stowem
,TAK”, ani w kratce oznaczonej stowem ,,NIE”,
- postawil w kratce przeznaczonej na oddanie glosu inny znak niz znak ,,x”.
Karty z glosami niewaznymi nalezy policzy¢ 1 ustalong liczbe wpisa¢ w punkcie
10 protokolu glosowania. Karty te nalezy zapakowaé w pakiet, opieczgtowad

go 1 opisac ,,Glosy niewazne z kart waznych w referendum”.

Glos uznaje si¢ za wazny, gdy glosujacy:

- postawit znak ,,x” w jednej kratce oznaczonej stowem ,,TAK” albo ,,NIE”.

Wypehianie punktu 11 protokolu glosowania

Po wydzieleniu 1 policzeniu gtosow niewaznych komisja liczy gltosy wazne 1 ich liczbg
wpisuje w punkcie 11 protokolu glosowania.

Nastepnie komisja sumuje liczby gtosow niewaznych (punkt 10 protokotu) 1 glosow
waznych (punkt 11 protokohu) i porownuje wynik z wczesniej wpisang liczba kart
waznych w punkcie 9. Liczby te musza by¢ identyczne. Jezeli wystepuje rozbieznos¢,
nalezy poszuka¢ przyczyny bledu 1 po sprostowaniu obliczen wtasciwe liczby wpisac

do protokotu.

Wypehianie punktu 12a i 12b protokohlu glosowania
Komisja ustala liczbe gtosow waznych z gtosami pozytywnymi ,,TAK” oraz z glosami
negatywnymi ,,NIE”. W tym celu odrgbnie grupuje karty z glosami pozytywnymi

1 negatywnymi.
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Po obliczeniu liczby glosow pozytywnych ,,TAK”, komisja wpisuje j3 w punkcie 12a
protokotu glosowania. Natomiast obliczong liczbe glosow negatywnych ,,NIE”

komisja wpisuje w punkcie 12b protokotu glosowania.

Nastegpnie komisja sumuje liczby gloséw pozytywnych ,, TAK” (punkt 12a protokotu)
1 gloséw negatywnych ,NIE” (punkt 12b protokotu) 1 poréwnuje otrzymang sume
z liczbg glosow waznych wpisang w punkcie 11 protokolu glosowania. Liczby
te musza by¢ identyczne. Jezeli wystepuja rozbieznosci, nalezy poszukaé przyczyny

btedu i po sprostowaniu obliczen wtasciwe liczby wpisa¢ do protokotu glosowania.

Komisja pakuje karty wazne z glosami waznymi pozytywnymi 1 negatywnymi w dwa
odrebne pakiety, opieczetowuje je 1 opisuje ,,Glosy wazne pozytywne TAK”

oraz ,,Gtosy wazne negatywne NIE”.

Staranne wykonanie tej czynno$ci pozwoli na szybkie wyjasnienie ewentualnych
btedow w obliczeniach, a takze zarzutow wynikajacych z uwag mezdéw zaufania

lub protestow 0sob uprawnionych do udziatu w referendum.
Nastegpnie komisja wypelnia pozostate punkty protokotu.

Komisja sprawdza, czy tymczasowy pakiet zawierajacy wazne Kkarty
do glosowania w sprawie odwolania rady nie zostal naruszony i w analogiczny

sposob przystepuje do ustalenia wyniku glosowania.

Uwagi do protokolu/6w wnoszone przez me¢zow zaufania i czlonkéw komisji

Do protokotu/6w glosowania w obwodzie moga wnie$¢ zarzuty mezowie zaufania
obecni przy pracach komisji oraz cztonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach.
Uwagi me¢zow zaufania wpisuje si¢ bezposrednio do protokotu/6w w punkcie 16,
a uwagi czlonkow komisji w punkcie 17, badZz dolagcza w formie zatacznika
do protokotu/6w. Komisja ma obowigzek ustosunkowac si¢ do wniesionych zarzutdéw,
zalaczajac  do protokotu/6w swoje stanowisko. Jezeli mezowie zaufania
i/lub cztonkowie komisji nie wnies$li uwag, we wlasciwym punkcie protokotu nalezy

wpisa¢ wyrazy ,,brak zarzutow”.
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Sporzadzenie protokolu/ow glosowania (informacje ogolne)

Komisja jest obowigzana sporzadzi¢ protokoly glosowania wedlug wzoréw
okreslonych uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 23 listopada 2011 r.
w sprawie wzorow urzedowych formularzy protokotéw stosowanych w referendum
lokalnym przez terytorialne oraz obwodowe komisje do spraw referendum (M. P. Nr
116, poz. 1178 zm. z 2012 r., poz. 87). Wzory przyktadowych protokotow glosowania

stanowig zafqczniki nr 4a-4c¢ do wytycznych i wyjasnien. Protokoly glosowania nalezy

sporzadzi¢ starannie i czytelnie, recznie lub maszynowo.

Podpisywanie protokolu/ow glosowania

65.

Protokol/oly glosowania w obwodzie sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach
(art. 59 ust. 1 ustawy).

Protokot/oty glosowania w obwodzie (w trzech egzemplarzach) podpisuja wszyscy
cztonkowie komisji obecni przy jego/ich sporzadzeniu, takze ci, ktorzy wniesli
do niego/nich uwagi z podaniem imienia i1 nazwiska oraz funkcji pelnionej w komisji
oraz parafuja kazda stron¢ w miejscu na to przeznaczonym (poza strong, na ktorej
sktadane sa podpisy cztonkow komisji). Nie dotyczy to kopii protokotow
przekazywanych me¢zom zaufania, na ich zadanie, ktérych uwierzytelnienia dokonuje
przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Kazdy egzemplarz protokolu/ow

po podpisaniu opatruje si¢ pieczeciga obwodowej komisji.

Podawanie protokolu/ow glosowania do publicznej wiadomosci

66.

Komisja wywiesza, po zabezpieczeniu przed wptywem warunkow atmosferycznych
(deszcz, $nieg itp.) jeden egzemplarz protokotu/ow glosowania w miejscu tatwo
dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknigciu lokalu. Protokot
powinien by¢ wywieszony w taki sposob, zeby mozliwe bylo jego odczytanie takze
z wozka inwalidzkiego. Wywieszenie protokotu/6w winno nastgpi¢ niezwlocznie
po jego sporzadzeniu (art. 59 ust. 5 ustawy). Poza przypadkami, o ktorych mowa
w pkt 41, komisja nie moze opusci¢ lokalu przed wywieszeniem protokotu/ow

glosowania.
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W przypadku sprostowan dokonywanych w protokole/ach komisja obowigzana
jest niezwlocznie podaé, w powyzszy sposob, treS¢ sprostowanego protokolu
do publicznej wiadomosci. W takiej sytuacji na pierwotnie sporzagdzonym protokole,
na pierwszej stronie, nalezy uczyni¢ adnotacje ,,WADLIWY. PODLEGAL
SPROSTOWANIU”. Adnotacj¢ t¢ opatruja podpisami wszyscy cztonkowie komisji
obecni przy tej czynnosci. Adnotacj¢ opatruje si¢ pieczgcig. Podaniu do publicznej
wiadomosci podlegaja oba protokoty glosowania (wadliwy 1 sprostowany).

Zainteresowani m¢zowie zaufania mogg, w miar¢ mozliwosci technicznych, otrzymacé
kopi¢ protokotu glosowania, o czym mowa w pkt 4. Powyzsze dotyczy rowniez

zainteresowanych cztonkoéw komisji.

Rozdzial VII
Przekazanie protokolu/ow glosowania terytorialnej komisji ds. referendum
Drugi egzemplarz protokotu/6w glosowania w obwodzie komisja umieszcza

w kopercie; koperte zakleja, pieczetuje na zlaczeniach oraz odpowiednio opisuje:

Obwod gltosowania nr ............. (€370 11 0 PSR

Adres siedziby Obwodowej Komisji do spraw Referendum

Zabezpieczony/e, W  sposOb  opisany  wyzej, protokot/oty  glosowania
wraz z ewentualnymi zarzutami mezoéw zaufania i/lub czlonkow komisji
oraz stanowiskiem komisji, komisja przekazuje niezwlocznie terytorialne; komisji

do spraw referendum za pokwitowaniem.
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Ponadto, komisja wyznaczona do glosowania  korespondencyjnego

do protokolu/ow glosowania dolacza zestawienie rozliczenia glosowania

korespondencyjnego.

Obwodowa komisja zobowigzana jest rowniez przekazac terytorialnej komisji
do spraw referendum naklade/ki na karte/y do glosowania w alfabecie Braille’a,
koperty zwrotne otrzymane po zakonczeniu glosowania, a takze pakiety
referendalne niedoreczone osobie uprawnionej do udzialu w referendum, ktore

zostaly przekazane komisji obwodowej do zakonczenia glosowania.

W czasie przewozenia 1 przekazywania kopert z protokotami moga by¢ obecni
mezowie zaufania.

W  przypadku, gdy terytorialna komisja do spraw referendum stwierdzi
nieprawidtowosci w protokole/fach glosowania przekazanym/ych przez obwodowa
komisje, terytorialna komisja do spraw referendum, wskazuje te nieprawidlowosci
w formie uchwaly 1 ustala sposob ich wusunigcia. Uchwale t¢ przekazuje
si¢ niezwlocznie obwodowej komisji. Usunig¢cie nieprawidlowosci moze polegac
w szczegblnosci na: sporzadzeniu nowego/ych protokotu/6w glosowania w obwodzie,
naniesieniu na juz sporzadzony protokdét'y poprawek 1 ich parafowaniu przez
obwodowg komisje do spraw referendum oraz opatrzeniu pieczecia, uzupetieniu
danych w protokole/tach np. brakujacych podpisow cztonkéw komisji obwodowych
obecnych przy sporzadzaniu protokotu/ow.

W przypadku stwierdzenia przez terytorialng komisje nieprawidtowosci w protokole
glosowania w obwodzie, komisja obwodowa wraca do swojej siedziby, usuwa
nieprawidtowos$ci lub sporzadza nowy/e protokot/y zgodnie z uchwalg terytorialnej
komisji. Ponownie pakuje poprawiony/e lub nowy/e protokot/oty z zatgcznikami
do koperty, ktorg zakleja, opisuje i opieczgtowuje. Wadliwy protokol nalezy
na  pierwszej stronie  opatrzy¢  adnotacja ,,WADLIWY. PODLEGAL
SPROSTOWANIU”, opieczetowac, zaparafowaé, a nastgpnie poda¢ do publicznej
wiadomosci obok protokotlu poprawnego.

Wszystkie wadliwe protokoly pozostaja w dokumentacji komisji.
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Rozdzial VIII
Postepowanie z dokumentami z referendum

Trzeci egzemplarz protokotu/ow, spis 0sob uprawnionych do udzialu w referendum
wraz z dotagczonymi do niego aktami pelnomocnictwa, liste oséb, ktére udzielity
petnomocnictwa do glosowania, na ktorej komisja odnotowywala fakt glosowania
przez pelnomocnika oraz sporzadzone wczesniej pakiety zawierajace posegregowane
karty do glosowania, pakiety zawierajace koperty zwrotne (w przypadku komisji
wyznaczonych do glosowania korespondencyjnego), a takze wszystkie arkusze
pomocnicze i1 niewykorzystane formularze protokotow (takze blednie wypetnione)
pakuje si¢ w zbiorcza paczke, ktéra opisuje si¢, pieczgtuje i zabezpiecza. Pozostata
dokumentacj¢ komisji (protokoty posiedzen, uchwaty itp.) komisja pakuje w odrebng
paczke, ktdra opisuje i pieczetuje.

Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokolu/ow glosowania w obwodzie
przez terytorialng komisje do spraw referendum przewodniczacy obwodowej komisji

przekazuje w depozyt wojtowi wszystkie paczki z dokumentami oraz piecze¢ komisji.

Nakladki nalezy zapakowaé osobno, poniewaz Terytorialna Komisja
ds. Referendum przekaze je Dyrektorowi Delegatury Krajowego Biura

Wyborczego w Kielcach.

Sposdb przekazania nalezy uzgodni¢ wczesniej z osobami, ktorym depozyt
jest  przekazywany. Dokumenty stanowiace depozyt przechowywane
sa w archiwum urz¢edu gminy i moga by¢ udost¢pnione wylacznie na zadanie

sadow powszechnych, prokuratury i Policji.

Rozdzial IX

Szczegolne zadania komisji w obwodach glosowania utworzonych w zakladach opieki

70.

zdrowotnej i domach pomocy spolecznej
Glosowanie w obwodach glosowania utworzonych w zaktadach opieki zdrowotne;j

i domach pomocy spotecznej moze by¢ rozpoczete pdzniej niz o godzinie 7%. Ustalen



71.

72.

_42 -

w tym zakresie dokonuje obwodowa komisja w uzgodnieniu z terytorialng komisja
do spraw referendum i1 po porozumieniu z Komisarzem Wyborczym w Kielcach,
najpozniej w przeddzien glosowania. O ustaleniach tych powiadamia si¢ wczes$niej
osoby uprawnione przez wywieszenie informacji badz w inny sposéb zwyczajowo
przyjety 1 informuje wojta oraz dyrektora (kierownika) zaktadu opieki zdrowotnej
lub domu pomocy spotecznej (art. 39 § 5 Kodeksu wyborczego).

Jedynie w obwodach glosowania utworzonych w zaktadach opieki zdrowotnej

1 domach pomocy spotecznej dopuszczalne jest glosowanie przy zastosowaniu urny

pomocniczej.

Komisja obwodowa powotana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z terytorialng

komisja do spraw referendum i po porozumieniu z Komisarzem Wyborczym

w Kielcach, moze zarzadzi¢ stosowanie w glosowaniu (oprocz urny zasadniczej) urny

pomocniczej (art. 44 § 1 1 2 Kodeksu wyborczego).

Urna pomocnicza stuzy do glosowania poza lokalem tylko przez te osoby,

ktore sg wpisane do spisu os6b uprawnionych do udzialu w referendum w danym

obwodzie gtosowania 1 wyraza wolg takiego gtosowania.

Glosowanie przy uzyciu urny pomocniczej odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

1) komisja oglasza w zaktadzie opieki zdrowotnej lub domu pomocy spotecznej
przed dniem glosowania informacj¢ o mozliwosci glosowania w pomieszczeniach,
w ktérych przebywaja pacjenci obloznie chorzy i pensjonariusze majacy trudnosci
W poruszaniu sig¢;

2) komisja zbiera informacje, ktére osoby uprawnione chca glosowaé
W pomieszczeniu, w ktorym przebywaja, a nastgpnie sporzadza wykaz nazwisk
1 imion tych osob, ze wskazaniem numerdéw pomieszczen, do ktorych czionkowie
komisji powinni przynies¢ urng;

3) komisja ustala orientacyjng liczbe kart do glosowania, z pewna nadwyzka
w stosunku do wczesniejszych zgloszen (na wypadek zgloszen dodatkowych
dokonanych w trakcie glosowania), 1 przygotowuje pokwitowanie przyjecia
tych kart przez cztonkdéw komisji, ktorzy przeprowadzg gtosowanie poza lokalem
obwodowej komisji;

4) komisja, po uzgodnieniu z terytorialng komisja do spraw referendum

1 po porozumieniu z Komisarzem Wyborczym w Kielcach, okresla w drodze
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uchwaty, czas (godziny) glosowania poza lokalem obwodowej komisji 1 przerwe
w glosowaniu, w tym czasie, w lokalu przy wykorzystaniu urny zasadnicze;j.
Zaleca si¢, aby przerwe w glosowaniu zarzadzi¢ w czasie, gdy wiekszo$¢ oséb
umieszczonych w spisie oddata glosy w lokalu obwodowej komisji. Przerwa
w glosowaniu, o ktorej mowa, nie stanowi podstawy do przedluzenia czasu
glosowania. Uchwale komisji obwodowej o przerwie w glosowaniu nalezy
wywiesi¢ na drzwiach lokalu obwodowej komisji przed rozpoczeciem
glosowania przy uzyciu urny pomocniczej. Uchwata powinna by¢ wywieszona

w taki sposob, zeby mozliwe byto jej odczytanie takze z wozka inwalidzkiego;

przed przystgpieniem do glosowania poza lokalem obwodowej komisji, komisja
pieczetuje wlot urny zasadniczej, a cztonkom komisji, ktorzy beda prowadzili
glosowanie przy wykorzystaniu urny pomocniczej, wydaje protokolarnie spis 0sob
uprawnionych do udziatu w referendum, odpowiednia liczbe kart do glosowania
oraz wykaz pacjentow zakladu opieki zdrowotnej lub pensjonariuszy domu
pomocy spotecznej, ktorzy wyrazili wolg gtosowania w pomieszczeniu, w ktorym
przebywaja, a takze nakladke na karte/y do glosowania sporzadzong w alfabecie
Braille’a. Nastgpnie komisja sprawdza, czy urna jest pusta 1 pieczgtuje
ja lub ewentualnie zabezpiecza plombami. Komisja jest obowigzana dotrzeé
z urng do kazdej osoby, ktora wyrazita wole skorzystania z tej formy udziatu
w glosowaniu, a takze umozliwi¢ glosowanie innym osobom,;

glosowanie poza lokalem obwodowej komisji moze prowadzi¢ co najmniej
dwoch czlonkéw komisji przez nia wyznaczonych, zgloszonych przez
pelnomocnika inicjatora referendum oraz przez organ wykonawczy danej
jednostki samorzadu terytorialnego lub upowaznione przez nich osoby; cztonkom
komisji mogg towarzyszy¢ me¢zowie zaufania;

osoba uprawniona po otrzymaniu kart'y do glosowania kwituje jej/ich odbior
podpisem w spisie, a cztonek komisji w rubryce spisu ,,Uwagi” umieszcza litery
,UP” (jako skrot od nazwy ,,urna pomocnicza”), w celu pozniejszego rozliczenia
kart do glosowania; podczas glosowania nalezy dba¢ o to, aby zachowana byla

tajnos¢ glosowania;
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8) po zakonczeniu gltosowania poza lokalem komisji cztonkowie komisji pieczgtuja
wlot urny pomocniczej, rozliczaja si¢ protokolarnie z liczby otrzymanych
wczesniej kart do glosowania (uwzgledniajac ich liczbe¢ wymieniong
w pokwitowaniu oraz liczbe znakéw ,,UP” w spisie), uwzgledniajac ewentualne
adnotacje ,,bez wojta” lub ,bez rady” 1 zwracaja niewykorzystane karty
do glosowania; z tym, Zze urna musi pozostawa¢ w takim miejscu, aby byta
widoczna dla cztonkéw komisji, mezoéw zaufania. Komisja sprawdza nastepnie,
czy pieczecie urny zasadniczej: na wlocie zapieczetowanym 1 na urnie
(ewentualnie jednorazowe plomby w przypadku ich stosowania), na czas przerwy
nie zostaty naruszone, sporzadza protokdt potwierdzajacy dokonanie sprawdzenia
1 wznawia gtosowanie w lokalu komis;i;

9) otwarcia urny pomocnicze] komisja dokonuje po zakonczeniu glosowania
w obwodzie, przed otwarciem urny zasadniczej; po otwarciu urny pomocniczej
komisja sprawdza, czy liczba kart do glosowania wyjetych z urny pomocniczej
odpowiada liczbie 0sob, ktore gtosowaty przy wykorzystaniu urny pomocniczej.
Jezeli komisja nie stwierdzi rozbieznosci, karty wyjete z urny pomocniczej wiacza
si¢ do obliczen wynikow glosowania dokonywanych dla catego obwodu;
w przypadku stwierdzenia réznic nalezy wyjasni¢ ich przypuszczalng przyczyne
1 oméwi¢ w punkcie 14 wihasciwego protokolu glosowania lub w formie
zalacznika do protokotu;

10) w aktach komisji pozostaja: uchwata komisji w sprawie zarzadzenia zastosowania
urny pomocniczej przy przeprowadzeniu glosowania, wykaz osdb uprawnionych
do udzialu w referendum, ktorzy wyrazili che¢ glosowania przy uzyciu urny
pomocniczej, uchwata komisji w sprawie przerwy w glosowaniu, protokoét
przekazania spisu o0sOb uprawnionych do wudzialu w referendum 1 Kkart
do glosowania, protokot rozliczenia kart do glosowania, a takze protokot
ze sprawdzenia piecze¢ci urny zasadnicze;j.

73. Wzory dokumentéw sporzadzanych w zwigzku z przeprowadzaniem glosowania
przy uzyciu urny pomocniczej stanowig zatgczniki do wytycznych 1 wyjasnien:
1) wzér wuchwaly w sprawie zarzadzenia zastosowania urny pomocniczej
przy przeprowadzeniu glosowania - stanowi zatgcznik nr 5;

2) wzdbr wykazu os6b uprawnionych, ktoérzy wyrazili che¢ glosowania w referendum
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gminnym w sprawie odwotania ............. przed uptywem kadencji, zarzadzonych
na dzief .............. , przy uzyciu urny pomocniczej w pomieszczeniu, w ktérym
przebywaja - stanowi zatacznik nr 6;

wzor uchwaly w sprawie przerwy w glosowaniu w lokalu Komisji w celu
przeprowadzenia glosowania przy uzyciu urny pomocniczej - stanowi zatgcznik
nr 7;

wzor protokotu przekazania spisu osoéb uprawnionych do udzialu w referendum
1 kart do glosowania cztonkom Obwodowej Komisji do spraw Referendum Nr ......
Wi, przeprowadzajacym gltosowanie przy uzyciu urny pomocniczej -
stanowi zalgcznik nr §;

wzor protokotu rozliczenia kart do glosowania przekazanych cztonkom Komisji
przeprowadzajacym gltosowanie przy pomocy urny pomocniczej - stanowi zatacznik
nr9;

wzor protokotu ze sprawdzenia pieczgci urny zasadniczej - stanowi zatgcznik nr 10.



